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Č.j.: OUDP-539/2026 
Vyřizuje: Mgr. Jana Dmitrievová, MBA   
E-mail: starosta@dobrepole.cz 
Tel: +420 603 766 722 
V Dobrém Poli 3.7.2026 
  

 
 
Předmět: Poskytnutí informace podle zákona č. 106/1999 Sb. 
 
Vážený pane, 
k Vaší žádosti ze dne 1.7.2026 o poskytnutí informace podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném 
přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, která se týkala rozsahu služeb zajišťovaných v 
rámci vedení účetnictví obce Dobré Pole, Vám sdělujeme následující: 
Obec Dobré Pole je jakožto vybraná účetní jednotka povinna podle § 4 odst. 1 a § 9 odst. 1 zákona č. 
563/1991 Sb., o účetnictví, vést účetnictví v plném rozsahu. 
 
Viz (i) – Vedení účetnictví v obci Dobré Pole je zajištěno pracovníkem obecního úřadu v plném rozsahu, 
který má pracovní úvazek 1,0. 
 
Viz (ii) - Rozsah služeb a činností zajišťovaných v rámci vedení účetnictví obce v plném rozsahu 
konkrétně zahrnuje zejména tyto oblasti: 

• Vedení účetních knih: Průběžné a systematické zaznamenávání všech finančních a 
majetkových operací obce v účetním deníku a hlavní knize. 

• Evidence majetku a závazků: Sledování stavu a pohybu dlouhodobého majetku obce 
(nemovitosti, infrastruktura, drobný majetek), včetně odpisování a vedení knih pohledávek a 
závazků. 

• Zpracování účetních dokladů: Příjem, kontrola věcné a formální správnosti, likvidace a 
zaúčtování veškerých prvotních dokladů (přijaté a vydané faktury, bankovní výpisy, pokladní 
doklady). 

• Sestavování účetní závěrky: Pravidelné sestavování rozvahy (bilance), výkazu zisku a ztráty, 
přílohy k účetní závěrce a přehledu o peněžních tocích a změnách vlastního kapitálu, a to v 
souladu s vyhláškou č. 410/2009 Sb. 

• Rozpočtové zpravodajství: Sestavování a předkládání výkazu pro hodnocení plnění rozpočtu 
územních samosprávných celků (výkaz FIN 2-12 M) a sledování čerpání schváleného rozpočtu 
obce. 

• Inventarizace: Organizace a provádění roční (případně periodické) inventarizace veškerého 
majetku a závazků obce k ověření shody skutečného stavu s účetnictvím. 

• Archivace: Uchovávání účetních dokladů a knih po zákonem stanovenou dobu v souladu se 
zákonem o účetnictví a zákonem o archivnictví. 

• Součástí vedení účetnictví je i mzdová agenda. 
Mzdové náklady na zaměstnance zajišťující komplexní vedení účetnictví včetně mzdové agendy je 
55 314 Kč měsíčně včetně odvodů. 
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Viz (iv) – Obec vede dva bankovní účty a jejich souhrnný průměrný měsíční počet  pohybů je 168. 
 
Viz (v) – Obec využívá informační systém KEO4 od firmy Alis s.r.o. Doklady jsou tištěny a uchovány dle 
zákona o účetnictví. 
 
Viz (vi) – Obec je registrována jako plátce DPH a zdaňovací období je čtvrtletní. 
 
Viz (vii) – Obec je zřizovatelem mateřské školy, která je příspěvkovou organizací a zajišťuje si účetnictví 
sama. 
 
Viz (viii) - O zajištění vedení účetnictví obce rozhoduje starosta obce, a to v rámci plnění úkolů 
statutárního orgánu zaměstnavatele a zabezpečování chodu obecního úřadu. 
Právní zdůvodnění a způsob rozhodování: 

• Pravomoc orgánu: Podle § 103 odst. 4 písm. b) zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní 
zřízení), starosta plní úkoly statutárního orgánu zaměstnavatele vůči zaměstnancům obce a 
plní úkoly vedoucího orgánu vůči organizačním složkám obce. V obcích, kde se nevolí rada 
obce, vykonává starosta také pravomoci rady obce podle § 102 odst. 2 téhož zákona, kam 
spadá zabezpečování hospodaření obce. 

• Způsob rozhodnutí (vnitřní organizace): Starosta o zajištění účetnictví rozhoduje z titulu své 
funkce vedoucího úřadu.  

• Forma zajištění: pracovní smlouva se zaměstnancem zajišťujícím vedení účetnictví včetně 
mzdové agendy. 

 
 
 

 
S pozdravem 
 
 

 
 
 
 
Mgr. Jana Dmitrievová, MBA   
Starostka obce 
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